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gZeas PREFEITURAMUNICIPAL DE OLARIA

"f"*" - Estado de Minas Gerais

DECRETO MUNICIPAL n® 003, de 24 de janeiro de 2013,

Regulamenta o acesso & informacgio e a aplicagio
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, no #ambito da Prefeitura Municipal de
Olaria.

O Prefeito Municipal do Municipio de Olaria. no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere a Lei
Orgénica Municipal € com base na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1" Este Decreto regulamenta, no imbito da Prefeitura Municipal de Olaria, o acesso a informagéo
¢ a aplicagdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 201!, nos termos das disposigdes
constitucionais. legais e normativas vigentes.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| - informagdo: dados, processados ou nfo, que podem ser ufilizados para produgfo e transmissdo de
conhecimento, contidos em qualquer meio. suporte ou formato:

I - documento: unidade de registro de informagdes. qualguer que seja 0 suporte ou formato;

I11 - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico nos termos
da lei;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificdvel;

V - tratamento da informagfo: conjunto de acdes referentes & captura, produciio, recepedo,
classificagdo, utilizacdo, acesso. reproducdo. transporte, transmissio, distribuicio, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avalia¢do, destina¢do ou controle da informagio,

VI - disponibilidade: qualidade da informagdc que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, n ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema:
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VIII - integndade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a4 origem, transito e
destino:

IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel. sem modificacies;

X - interessado: pessoa que encaminhou & Prefeitura Municipal o “Formuldrio de Pedido de Acesso &
Informagdo™; e

X1 - formulério de pedido de acesso 4 informagio: documento padrio da Prefeitura Municipal para a
solicitagdo de acesso a informagdio, conforme modelo estabelecido no Anexo Unico deste Decreto.

CAPITULOTI )
DO DIREITO A INFORMAGAO

Art, 3° O direito fundamental de acesso a informacdo ¢ assegurado pela Prefeitura Municipal, nos
termos deste Decreto e executado em conformidade com os principios bésicos dispostos no art. 37, caput
da Constituigio Federal e no art. 13, caput da Constituigdo do Estado de Minas Gerais e com as seguintes
diretrizes:

1 - observiincia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegéo;

[T - divulgag8o de informagdes de interesse piblico, independentemente de solicitagdes;

111 - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia:

V - desenvolvimento do controle social da administragdio publica.

Paragrafo unico O direito de acesso a informacfio serd franqueado. mediante procedimentos objetivos
¢ ageis, de forma transparente, clara ¢ em linguagem de ficil compreensio.

Art. 4° E direito de qualquer interessado obter junto a Prefeitura Municipal:

I - orientagdo sobre os procedimentos para acesso, bem como sobre o local onde podera ser encontrada
ou obtida a informagdo almejada;

Il - informagio contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela
Municipal, recolhidos ou nio em seus arquivos;
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[1I - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de qualquer
vinculo com a Prefeitura Municipal, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informagio primdria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pela Prefeitura Municipal, inclusive as relativas a sua
politica, organizagio e servigos;

VI - informagdo pertinente & adminisiracdo das despesas orcamentdria, financeira, contabil e
operacional, licitagdes e contratos administrativos;

VIl - demais informagdes cujo acesso ¢ assegurado em lei.

§1° Nao podera ser negado acesso a informacio necessdria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais,

§2° As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliguem violagdo dos direitos
humanos por agentes piblicos ou a mando de autoridades piblicas nfio poderdo ser objeto de restrigio de
acesso, ressalvado o disposto no art. 22 da Lei Federal n® 12,527, de 2011,

§3” A negativa de acesso 4s informagdes, quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares, nos termos do Estatuto do Servidor Pablico Municipal.

Art. 5° Informado do extravio da informagio formalmente solicitada podera o interessado requerer ao
Prefeito Municipal a abertura de sindicéncia para apurar o desaparecimento da respectiva documentagdo,
nos termos do Estatuto do Servidor Pablico Municipal.

Paragrafo unico. Verificada a hipotese prevista no caput, o responsével pela guarda da informagio
extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o falo e indicar, pelos meios legalmente admitidos
em direito, as provas que comprovem sua alegacgio.

CAPITULO 1l
DO ACESSO A INFORMACAOQO

Segio I

Das Formas de Acesso

Art. 6° O acesso a informagdes publicas produzidas ou custodiadas pela Prefeitura Munici
viabilizado mediante:
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| - divulgacdo no seu sitio oficial na internet (www.olariatransparente.com.br), para acesso piblico, de
informagdes de interesse coletivo ou geral, nos termos da Lei Federal n® 12.037, de 24 de maio de 2010 e
demais normas legais:

[T - atendimento do pedido de acesso a informagio;

[1I - preenchimento do formulario de pedido de acesso a informacdo, disponivel no setor de recepg¢io e
protocolo da Prefeitura Municipal.

IV - outras formas de divulgagiio estabelecidas em lei ou em regulamento.

§ 1° O pedido de acesso a informaglo de que trata o inciso II pode compreender, entre outras. as
seguintes hipateses:

I —solicitagio de informagéo ou de copia;

I —solicitagdo de certiddo ou informagdo para defesa de interesses particulares, coletivos ou geral; e
ITT — pedidos de acesso e de copia dos autos.

§2° Em se tratando de pedido de acesso de processo ou de outro documento, a Prefeitura Municipal

designara o dia e hora para o interessado manusea-lo, correndo as suas expensas o gasto com a reprodugio
de copias, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do art. 12 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Secdo 11
Da Divulgagio de Informacgdes no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Olaria na Internet

Art. 7° Serdo divulgadas as informagdes publicas produzidas ou custodiadas pela Prefeitura Municipal
de interesse coletivo ou geral, para amplo acesso publico.

I — disponibilizar as informagdes que especifica a Lei Complementar n°. 101, de 05 de maio de 2000,
alterada pela Lei Complementar n®, 131, de 27 de maio de 2003, referentes &

a) despesa: todos os atos praticados pela Prefeitura Municipal no decorrer da execucio da despesa, no
momento de sua realizagiio. com a disponibilizagio minima dos dados referentes ao ndmero do
correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficidria
do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento licitatorio realizado.

b) receita: o langamento e o recebimento de toda a receita da Prefeitura Municipal, inclusive e
a recursos extraordindrios,
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Paragrafo dmico. As informagdes serfo disponibilizadas em f4rea de contetdo do sitio oficial da
Prefeitura Municipal ou mediante indicacdo de acesso a outro portal que promova a Iransparéncia da
Administracio Piblica ou o acesso as informagdes de que trata a Lei n® 12.527. de 2011, observando, no
que couber, os requisitos de transparéncia dispostos pela Lei n® 9.755, de 16 de dezembro de 1998, Lei
Complementar 101, de 4 de maio de 2000, alterada pela Lei Complementar n® 131, de 27 de maio de 2009
e demais legislagdes de regéncia.

Secio I1
Do Pedido de Acesso & Informacio
Art. 8" Qualquer interessado poderd solicitar acesso & informago & Prefeitura Municipal, mediante a
apresentagdo do formuldrio préprio, conforme Anexo Unico deste Ato, devendo, para tanto, protocola-lo
no setor de recepgdo e protocolo da Prefeitura Municipal, no hordrio de 12:00 as 17:00 h de segunda &

quinta-feira e na sexta-feira de 12:00 as 16:00 h.

§1° O interessado devera preencher o formulario disponibilizado no sitio oficial da Prefeitura
Municipal no qual constara os seguintes dados:

| — nome;

I -CPF;

[T — enderego de correio eletronico (e-mail);
IV — telefone;

V — qual(is) informago(des) deseja ter acesso.

$2° O preenchimento do campo referente ao item [V do pardgrafo anterior é facultativo caso o
interessado ndio possua enderego de correio eletronico.

§3" Nao serdo exigidos os motivos determinantes do pedido de informagfio de interesse publico.

Secdio IV
Do Atendimento de Pedido de Acesso a Informacio

Art. 9° A Prefeitura Municipal sempre que possivel, prestard imediatamente a informagio solicitada.
Art. 10. Caso nfio seja possivel autorizar ou conceder o acesso imediato & informagiio disponije

Prefeitura Municipal atenderd a demanda na forma e no prazo niio superior a 20 (vinte) dias ¢ info a0
respectivo interessado:

I - data, local @ modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugiio ou obter a certiddo;
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11 - razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido: ou

I11 - ndo possuir a informagdo, com indicagdo, se for do seu conhecimento, do érgdo ou a entidade que
a deteém e, se couber, da remessa do pedido de informagio a esse drgdo ou entidade.

$1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa
expressa, da qual serd cientificado o interessado.

§2° Quando as informagdes solicitadas ja estiverem disponiveis ao plblico no sitio oficial da
Prefeitura Municipal ou em outro sitio - Portal, o interessado sera orientado a respeito de como acessa-las,
procedimento esse que desonerara a Prefeitura Municipal de Olaria da obrigagdo de seu fornecimento
direto, salvo se o interessado declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo lais procedimentos.

§3° Os prazos previstos neste artigo sfo continuos e serfo computados excluindo o dia do comego e
incluindo o do vencimento,

§4° 8o se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente administrativo da
Prefeitura Municipal.

Art. 11. Depende de prévia autorizagdo do Prefeito Municipal o fornecimento de:

[ — informagdes pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, nos termos do art. 31 da Lei n®.
12.527, de 2011;

IT — negativa de acesso a pedido de informacgio;

Paragrafo tinico. A proposta de negativa de acesso a informag@o deve ser encaminhada pelo respectivo
setor administrative, com a fundamentagio pertinente. ao Prefeito Municipal.

Art. 12. A informagdo armazenada em formato digital serd fomecida nesse formato, caso haja
anuéncia do interessado.

Art. 13. As informagdes cujo acesso tenha sido deferido serfio entregues aos respectivos interessados
ou seus procuradores, em meio fisico ou em formato digital, observadas as possibilidades e especificidades
do caso concreto.

§ 1° A entrega da documentagio solicitada podera se dar por meio eletronico, pessoalmente, caso em
que o interessado devera apresentar documento de identificagdo com foto, ou por procurador,

§ 2° Quando a retirada das informagdes se der por procurador, este deverd apresentar procuragio
poderes especificos para tal finalidade.
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§ 3° O interessado ou seu procurador dard recebimento das informagBes que lhes forem
disponibilizadas.

Art, 14. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja manipulagdo possa
prejudicar a sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cépia, com certificagdo de que esta confere
com o original.

Paragrafo (inico. Na impossibilidade de obten¢iio de cdpias, o interessado podera solicitar que, a suas
expensas e sob supervisio de servidor da Prefeitura Municipal, a reprodugio seja feita por outro meio que
ndo ponha em risco a conservagio do documento onginal.

Art. 15. O servigo de busca e fornecimento da informag3o ¢ gratuito. salvo nas hipdteses de
reprodugdo de documentos, situagdio em que 0s custos correrio ds expensas do interessado, nos termos
deste Decreto.

Paragrafo unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja situaciio
econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da
Lei n®. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art, 16, I direito de o interessado obter o inteiro teor de decisio de negativa de acesso, por certiddo
ou copii.

Secao V
Da Protecio a Informacdo Sigilosa

Art, 17, Cabe & Prefeitura Municipal controlar o acesso e a divalgagdo de informagdes sigilosas por
ele custodiadas, assegurando a devida protecéo,

§1° Quundo ndo for autorizado o acesso por se tratar de informagio total ou parcialmente sigilosa, o
interessado devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condi¢des para interposigio,
devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para apreciagdo.

§2° Quando se tratar de informagdo parcialmente sigilosa ¢ assegurado o acesso & parte ndo sigilosa
por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagio da parte sob sigilo.

Secio VI
Dos Recursos

Art. 18. No caso de indeferimento de acesso & informagdo ou as razdes da negativa do acesso, poderda
o interessado interpor recurso contra a decisio no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

Paragrafo (mico. O recurso sera dirigido ao Prefeito Municipal que deverd se manifestar no piazo de
05 (cmco) dias (teis. ﬁ’f* J
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CAPITULO IV
DAS CONDUTAS ILICITAS

Art. 19. Constituem condutas ilicitas que ensgjam responsabilidade do agente publico aquelas
elencadas nos arts. 32 e 33 da Lei n°. 12.527, de 2011, aplicando, no que couber, o Estatuto do Servidor
Pablico municipal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O uso inadequado do disposto neste Decreto fica sujeito & apuragdo de responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 21. Fica o Prefeito Municipal autorizado a dirimir os casos omissos neste Decreto.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Olaria, MG, 24 de Janeiro de 2013,

Ronaldo de Paula Alves
Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE OLARIA
PUBLICAGAD DE ATO OFICIAL

00002 UL
ASSINATURA |

Pedro Edison P. Alves
CHEFE DE SERV. DE
CONTABILIDADE
CRE /MG D66.206/05




